
 

1 

図書館へ行ってみよう！ 図書館ってどんなところ？ 

図書館でできることって？ 

できること 内容 

閲覧
えつらん

 
図書館の中で本や雑誌などを読む、調べる、DVDやビデオテープ、インター

ネットなどを利用することができます。 

貸出
かしだし

 図書館の資料を借りることができます。貸出期限は守りましょう。 

返却
へんきゃく

 図書館の資料を返すことです。汚れ・破れを見つけたら教えて下さい。 

予約
よやく

 
自分が借りたい本が貸出中の時、返ってきたら借りられるようにする 

ことです。 

延長
えんちょう

 
貸出期間内で他の人から予約がない場合、１回だけ貸出期間をのばす 

ことができます。 

複写
ふくしゃ

 
コピーサービスのことです。図書館では著作権

ちょさくけん

法で許可されている範囲

内でコピーをとることができます。 

レファレンス 

資料が探せなかったり、どうやって調べていいかわからない時には、図

書館員（司書
ししょ

）に聞いて下さい。調べるお手伝いをします。どんなこと

を知りたいのか、できるだけ具体的な内容を伝えましょう。 

 図書館を使いこなそう！ 
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裏面へ続く… 
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図書館にある資料 内容 

図書 
図書館にある本のことです。参考図書（事典・辞書）、地図帳など貸

出できない本もあります。 

雑誌 
古い号（バックナンバーといいます）も捨てずに保存しています。 

最新号は貸出やコピーができないので、注意してください。 

新聞 

古い新聞も保存しています。マイクロフィルムになっているものもあ

ります。（マイクロフィルムとは…写真のネガのようなもので、機械

を使って読みます。） 

視聴覚資料 DVDやビデオテープなどのことです。 
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基本編 

 パスファインダー 

■インターネット：資料ではありませんが、インターネットが使えるパソコンが  

図書館にある図書、雑誌、新聞などすべてをまとめて「資料」といいます。 

あります。いろいろと調べる時に便利な「データベース」も使えます。 

※パソコン操作の指導は行っていません。 
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マイライブラリーでできることは？ 
４ 
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表面から続く 

図書館に行かなくても・・・ ホームページはどう使ったらいいの？ 
３ 

パスファインダー 

 図書館を使いこなそう！ 

 図書館のホームページでは図書館の使い方や資料・情報の調べ方、資料の展示や

イベントなどのお知らせを見ることができます。また図書館の蔵書を調べたり、 

資料を予約することもできます。 

【インターネットサービス】 

あらかじめパスワードを登録し、マイ

ライブラリーにログインすると、本の

予約や貸出の延長ができます。予約に

はメールアドレスの登録が必要です。 

【お知らせ】【イベント情報】 

展示の情報やイベントの案内などが

載っています。 

【本の検索】 

図書館にある資料を 

調べることができます。 

借りている本の冊数や返却期日、 

予約している本の冊数、図書館利用

カードの有効期限がわかります。 
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