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１ 図書館ってどんなところ？ 

図書館には本の他にもたくさんの「資料」があります。それぞれの特徴を知り、活用しましょう。 

図書：図書館では、本のことを図書といいます。参考図書（事典・辞典）、地図など貸出でき

ない本もあります。 

雑誌：古い号（バックナンバーといいます）も捨てずに保存しています。最新号は貸出やコ

ピーができないので、注意してください。 

新聞：古い新聞も保存しています。マイクロフィルムになっているものもあります。マイクロフ

ィルムとは、写真のネガのようなもので、機械を使って読みます。 

視聴覚資料：ビデオやDVD、CD などのことです。 

インターネット：資料ではありませんが、インターネットが使えるパソコンがあります。

いろいろと調べるときに便利な「データベース」も使えます。 
  

図書館にある図書、雑誌、新聞などすべてをまとめて「資料」といいます。 

  

２ 図書館でできることって？ 

図書館では資料を使って、いろいろなことができます。 

閲覧
えつらん

：図書館の中で本や雑誌などを読んだり調べたり、DVD やビデオ、

CD-ROM、インターネットなどを利用することができます。 

貸出
かしだし

：図書館の資料は借りることができます。ただし、貸出期間はきちん

と守りましょう。他にも読みたい人がいるかもしれません。 

複写
ふくしゃ

：コピーサービスのことです。図書館では著作権
ちょさくけん

法で許可されている範囲内でコピー

をとることができます。 

レファレンス：資料が探せなかったり、どうやって調べていいかわからないときには、図書館

員（司書
し し ょ

）に聞いてください。調べるお手伝いをします。どんなことを知りたい

のか、できるだけ具体的な内容を伝えましょう。 

 

 

 

 

 
 
 

図書館員（司書）はみなさんと情報を結ぶ案内人です。 
必要な本が見つからない時は、図書館員（司書）に聞いてみましょう。 

 

図書館を使いこなそう！ 

2015.1 山梨県立図書館 

 

Let’s 

ぱすふぁいんだー！ 

<基本編> 

「本がたくさんあるけれど、どうやって探せばいいのかな？」「図書館に行けないときはどうすればいい

んだろう？」図書館は使えば使うほど便利な場所です。どんな所か、ご紹介しましょう！ 

図書館に行ってみよう！ 

★ポイント★ 「著作権法」とは… 
 
書いたり作ったりしたものを他の人に勝手に使われないようにする法律です。みなさん

の作文や絵にも著作権があります。図書館のコピーサービスで許されているのは、図書

館にある資料のうち、調べものをするために一人１部、本や雑誌の一部分を複写すること

ができる、というものです。 
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１ ホームページはどう使ったらいいの？ 

図書館のホームページでは図書館の使い方や資料・情報の調べ方、資料の展示やイベント

などのお知らせを見ることができます。また、図書館の蔵書を調べたり、資料を予約することも

できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 問い合わせてみよう 

資料や調べ方について、電話や FAX、電子メールで問い合わせることができます。何につ

いて調べたいのか、できるだけ具体的な内容を伝えましょう。 

 

図書館はみなさんの生活を応援する場所です。ぜひたくさん使って役立ててください。 

図書館に行かなくても… 

【本の検索】 

図書館にある資料を

調べることができま

す。 

【お知らせ】 

【イベント情報】 

展示の情報やイベント

の案内などが載って

います。 

マイライブラリー画面 

借りている本の冊数や返却期日、

予約している本の冊数、図書館利

用カードの有効期限がわかります。 

【インターネットサービス】 

あらかじめパスワードを登録し、マイラ

イブラリーにログインすると、本の予約

や貸出の延長ができます。予約にはメ

ールアドレスの登録が必要です。 


